COMUNE DI GARDONE RIVIERA

Provincia di Brescia
Via Careré; A c.a.p. 25083
Centralino: Tel. 0365/294600elefax 0365/22122

ALLEGATO B

DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO
DEL SERVIZIO DI TESORERIA E CASSA DEL COMUNE

1) MODALITA® E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA :

Per la partecipazione alla gara i soggetti intexestovranno far pervenire al Comune di Gardone
Riviera — Ufficio Protocollo — via Carere, n. 5 apc250830, Gardone Riviera (BS)

ENTRO LE ORE 12.30 DEL GIORNO VENERDI 22 MAGGIO 2015

Un’offerta costituita da un’unica busta, sigillatan ceralacca e controfirmata sui lembi di
chiusura, riportante all’esterno, oltre alla ragiosociale e l'indirizzo del mittente, la dicitura:
“CONTIENE OFFERTA PER LA PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA DEL
SERVIZIO DI TESORERIA E CASSA - PERIODO 01.07.2015-31.12.2020".

Il recapito tramite mezzi diversi a scelta del aomente rimane ad esclusivo rischio del mittente.
Qualora, per qualsiasi motivo, il plico non giungadestinazione nel termine perentorio ed
improrogabile sopraindicato, si ha, indipendentemetialla data di spedizione, I'automatica
esclusione dalla gara, senza obbligo dell’Enteedpingerlo all’atto della tardiva ricezione. In
ogni caso fara fede il timbro di arrivo del Protbbcodel Comune di Gardone Riviera con
'indicazione della data ed ora di arrivo del plico

La busta dovra contenere al suo interno due péokh’essi sigillati con ceralacca e controfirmati
sui lembi di chiusura cosi denominati:

» plico n.1- “©DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”,

» plico n.2- “OFFERTA ECONOMICA”;

PLICO N.1

Il plico n.1 denominatc‘'DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 7, dovra contenerea

pena di esclusione dalla gara:

a) la_domanda di_partecipazionealla gara con le dichiarazioni sul possesso deiquaisiti di
capacita generale, economica e tecnica, in cartabdira, datata e sottoscritta con firma
leggibile e per esteso del titolare o legale rapgméante dell'impresa o persona legalmente
autorizzata con idonea procura, obbligatoriamemgatta in lingua italiana, da rendere
utilizzando I'apposito fac-simileALLEGATO 1)

La domanda, in quanto contenente l'attestazionepdskesso dei requisiti di capacita e
gualificazione necessari per partecipare alla géeae essere resa sotto forma di dichiarazione
sostitutiva di certificazione e di atto di notoéetartt. 46 e 47 d.p.r. n. 445/2000) e come
tale deve essere accompagnatafalacopia, anche non autenticata, di un documentoid
identita del sottoscrittore (art. 38 comma3°d.p.r. n. 445/2000)

In caso di A.T.I non ancora costituita, la dichzawae deve essere resa disgiuntamente da ogni
associato.
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b) dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto di notoriea sull'inesistenza delle cause
di_esclusionedi cui all’art. 38,commal, lettere B) e C), D.Igs n. 163/2006,da rendersi in
carta libera secondoil modello allegato al presenteatto (ALLEGATO 2) anche in forma
cumulativadai seguenti soggetti: titolare in caso di imprasdividuale; del socio in caso di
societa in nome collettivo o societa in accomansi#aplice; amministratori muniti di potere di
rappresentanza in caso di altro tipo di societarsaorzio.

La dichiarazione cumulativa o le singole dichiaoazi devono essere accompagnate, da
fotocopia, anche non autenticata, di un documentoi ddentita dei sottoscrittori (Art.38 del
D.P.R.28/12/200(n. 445).

In caso di A.T.I non ancora costituita, la dichzawae deve essere resa disgiuntamente da ogni
associato.

c) la convenzioneapprovata con delibera di Consiglio Comunale n13 del 9 aprile
2015, controfirmata_per _accettazione in_ogni_paginalel titolare o legale rappresentante
dell'impresa o procuratore legalmente autorizzéocaso di A.T.l non ancora costituita, la
convenzione deve essere sottoscritta congiuntandentatti gli associajALLEGATO 3).

d) (solo per le costituende A.T.L.)impegno irrevocabile alla costituzione di A.T.l, datata e
sottoscritta con firma leggibile e per esteso dwldari o legali rappresentanti o persona
legalmente autorizzata di tutte le imprese partatipal raggruppamento, accompagnati a
pena di esclusione, da copia fotostatica, ancheantenticata, di un documento di identita dei
sottoscrittori(art. 38 D.P.R. n.. 445/2000), da rendersi secdwdd EGATO 4.

In caso di raggruppamento infatti oltre alle citdiehiarazioni relative a ciascuno dei membri
del raggruppamento, dovra essere fornita una dihi@ne unica sottoscritta congiuntamente
da tutte le associate contenente:

1 la precisazione di chi assumera il ruolo di maadate chi di mandante

] un quadro riassuntivo dei dati attinente I'inteaggruppamento

1 limpegno irrevocabile alla costituzione di ass@ibne temporanea dimpresa
conformandosi alle disposizioni di cui all’art. 3l D.Lgs n. 163/2006 con assunzione di
responsabilita solidale nei confronti dell'ammiragtone di tutte le imprese raggruppate.

"1 specificazione delle parti del servizio che sacaeseguite dalle singole associate.

e) (solo_in_caso di offerta presentata da procuratoreprocura speciale da allegare alla
domanda in forma di originale o copia autenticaart#, ovvero copia conforme del
certificato della C.C.I.A.A., in corso di validitd temporale, da cui si evincapdtere del
procuratore d’'impegnare legalmente la societa.

PLICO N.2

Il plico n.2 denominato“OFFERTA ECONOMICA E TECNICA 7, riportante anch’esso
all’esterno la ragione sociale e I'indirizzo deltrente, dovra contenere, pena di esclusione
dalla garalofferta che deve essere redatta utilizzando lo scheegaatl al bandPALLEGATO 5)

che riporta tutti gli elementi economici e tecriggetto di valutazione, i relativi punteggi e ledalita

di corresponsione degli stessi.

L'offerta, in bollo, deve, essere datata e sotittscrdal titolare o legale rappresentante o
soggetto munito di idonea procura, o da tutte $®asate in caso di costituendo raggruppamento.

Gli elementi economici devono essere indicati freaéd in lettere. In caso di discordanza tra i edm
indicati in cifra e quelli indicati in lettere éenuto valido quello piu vantaggioso per I'Ammiragtone.
A pena di esclusione dalla gara in tale busta mwomb essere inseriti altri documenti. Sono esdiise
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offerte pervenute in piego non integro come purdlgunon conformi alle prescrizioni sopra riportate

Sono nulle le offerte condizionate, quelle per ppesda nominare o senza l'indicazione esplicita
degli elementi economici richiesti.

Eventuali correzioni devono essere sottoscritteapgeettazione.

2) AVWERTENZE PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE E CAUSE
DI ESCLUSIONE:

Tutta la documentazione, compresa l'offerta deveems redatta in lingua italiana. La
documentazione presentata non verra restituita.

| concorrenti sono pregati di utilizzare e comm@lamodelli allegati al presente bando; il recapito
del plico rimane ad esclusivo rischio del mitteaigalora, per qualsiasi motivo, il plico stesso
non dovesse giungere a destinazione nel temporjitesc

Oltre al suddetto termine non sara ritenuta vaklitauna altra offerta, anche se sostitutiva o
aggiuntiva di offerta precedente.

In caso di costituenda A.T.l. 0 consorzio non samanessa in sede di prosieguo della gara la
sostituzione di imprese del raggruppamento indicadla domanda di partecipazione a gara.
L’Amministrazione pu0 invitare i concorrenti a fina chiarimenti o integrazioni in ordine al
contenuto delle dichiarazioni presentate; talelfaamon opera per le prescrizioni previste a pena d
esclusione, o quando cio si traduca in violazioglgpdncipio di uguaglianza dei concorrenti.

In caso di irregolarita formali o richieste di afiaenti, nei limiti sopra descritti, sara esclusdla gara

il concorrente che non sanera il vizio nei modemapi precisati dal’Amministrazione che, all'uopo,
assegnera un termine perentorio non inferiore ayatwei lavorativi.

Qualora i concorrenti non utilizzino i modelli prgposti dall’Amministrazione, a pena di esclusidae,
documentazione presentata deve riportare tutteideiadazioni presenti nei modelli. Qualora i
concorrenti utilizzino i predetti modelli, in presm di affermazioni tra loro alternative in ordiake
possesso di determinati requisiti € obbligo deffiesa evidenziare in modo congruo quale sia la
dichiarazione prescelta, per cui verra esclusooiicorrente che non elimini o contrassegni le
dichiarazioni riportate nel modello tra loro incoatipili, in quanto equivalente a mancata dichiamaei

Fatto salvoquanto previsto espressamenté altri punti del bando e del presentedisciplinare:

Sono escluse, senza che sia necessaria I'aperunaicb di invio, le offerte pervenute dopo il
termine perentorio assegnato per la consegna oé#i&ste indipendentemente dalla data del
timbro postale di spedizione o dalle altre modaliténvio.

Sono escluse, dopo I'apertura del plico d’'inviopfeerte:

- Carenti di uno o piu d’'uno dei documenti richiesti

- Difformi dalle prescrizioni del bando o del presemtisciplinare o dello schema di offerta
economica.

- Mancanti delle indicazioni contenute nei certificatriginali in caso di dichiarazioni
sostitutive, ovvero con tali indicazioni erratesurfficienti, non pertinenti o non idonee
all’accertamento dell’esistenza dei requisiti nsegis

- Con dichiarazioni contenente riserve, dati o raguissufficienti, ovvero manifestazioni di
volonta o di accettazione non conformi alle dispiasii di bando.

3) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO

L’'appalto e affidato secondo il principio dell’'ofta economicamente piu vantaggiosa. L'offerta si
compone di offerta economica e offerta tecnica.



La Commissione giudicatrice provvede a stilare wraduatoria delle offerte in base alla
valutazione dei diversi elementi di cui si compto#erta stessa.

La Commissione disporra complessivament&Qflpunti per ciascun concorrente di @0 punti
complessivi per I'offerta economical® punti complessivi per I'offerta tecnica.

L’attribuzione del punteggio per l'offerta economie tecnica € meglio dettagliata nello schema
di offerta ove sono indicati i sub-criteri e i rél@ sub-punteggi.

Il servizio sara aggiudicato provvisoriamente ahamrente che avra totalizzato il punteggio
complessivo piu alto, derivante dalla somma diituttpunteggi parziali assegnati dalla
Commissione riguardo agli elementi sopra indicati.

La stazione appaltante si riserva di valutare,aigsindacabile giudizio, la congruita dell’offera
sensi del comma 3 dell’art.86 del D.Lgs. n. 1636200

Nel caso di offerte eguali si procedera a norméatel 77 del R.D. n. 827/1924.

L’'amministrazione si riserva la facolta di aggiualie I'appalto anche in presenza di una sola
offerta valida purché ritenuta congrua e convemiepér I'ente, ovvero di non aggiudicare
affatto anche in presenza di piu offerte se nesgsiswdti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto (art. 81 comma 3 del Bslrg 163/2006).

Per sua natura, I'appalto € indivisibile.
4) MODALITA DI SVOLGIMENTO DELLA GARA:

La prima seduta di gara, aperta al pubblico, viéseata in data lunedi 25 maggio 2015e
10,00, presso la sede municipale in via Carere n.5, ed amizio nell'ora stabilita anche se
nessuno dei concorrenti fosse presente alla sutuagpe

Il Presidente si riserva la facolta insindacabilenah dare luogo alla seduta o di rinviare la data
fissata senza che i concorrenti possano accampetesp al riguardo.

Nella seduta si procedera, nell’ordine, a verifecérispetto delle modalita di invio delle offerge
I'integrita dei plichi. Successivamente si procedel’apertura dei plichi per verificare la
regolarita e completezza della documentazioneamdftura della busta n.1 ed alla verifica della
documentazione ai fini delllammissibilita dei conmmti ed all’apertura delle offerte
economico/tecniche (busta n.2).

La selezione proseguira in una o piu sedute pubblai fini della valutazione e attribuzione del
punteggio relativo all'offerta economico/tecnica.

L’attribuzione del relativo punteggio finale, larfoulazione della graduatoria e I'aggiudicazione
provvisoria e/o definitiva avverra a cura della ooissione di gara in seduta pubblica con
pubblicazione dell’esito all’Albo pretorio e neteweb del Comune.

Nel caso pervenga una sola offerta la Commissiomesearva di svolgere la gara in un'unica
seduta, anche qualora il concorrente non fossepteslil’apertura della gara.

5) DISPOSIZIONI FINALI:

Ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. 28/12/2000 n. 44Bmministrazione ha I'obbligo di effettuare
idonei controlli, anche a campione, e in tutti sicen cui sorgono fondati dubbi sulla veridicita
delle dichiarazioni sostitutive rese ai fini deltartecipazione alla gara; fermo restando la
responsabilita penale per dichiarazioni false, @@aldai controlli emerga la non veridicita del
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contenuto della dichiarazione, il dichiarante deaadai benefici eventualmente conseguenti al
provvedimento emanato sulla base della dichiar&zimn veritiera.

Le offerte si intendono valide per giorni 180 deeati dalla data di chiusura della gara. Qualora
non si sia provveduto all’aggiudicazione entro tééemine, i concorrenti hanno facolta di
svincolarsi dall’offerta.

Il concorrente rimane vincolato verso '’Amministi@ze sin dal momento dell’aggiudicazione,
mentre I’Amministrazione rimane vincolata verso glgudicatario subordinatamente alla
stipulazione del contratto di appalto.

L'aggiudicatario € tenuto al versamento delle spdiseontratto, diritti, bollo e registro, i cui
oneri sono posti interamente a suo carico.

Il comune informa che i dati personali conferitraano trattati ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs n.
196/2003 esclusivamente nell’ambito del presenteqmlimento e per le operazioni previste dalla
legge e dal regolamento che lo disciplinano. ttaraento dei dati giudiziari avviene secondo quanto
stabilito dal ‘Regolamento per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari”.

Le date delle sedute pubbliche successive allagvietranno rese note a mezzo PEC. | soggetti
interessati potranno formulare quesiti e richieddr@arimenti esclusivamente per iscritto, tramite
pec al servizio indicato. Le richieste di chiariteedovranno pervenire non oltre le ore 24,00 di
martedi 12 maggio 2015 (a pena di irrecivibilitag. eventuali risposte saranno inoltrate sempre
per iscritto a mezzo pec, entro le ore 14,30 dievén15 maggio 2015 e depositate in libera
visione a tutte le ditte concorrenti presso l'ufficagioneria. Non verranno fornite informazioni
verbali, notizie, dati o chiarimenti non inerendi Hocumentazione messa a disposizione dei
concorrenti o richiamata nel bando di gara.



